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ETAPY PROCESU ZAKLADANIE PRZEDSIEBIORSTW

7 krokow do zatozenia jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

1. Wszelkich informacji dotyczacych zaktadania przedsiebiorstwa oraz aspektow finansowych i prawnych
udziela serwis rejestracyjny lub wydziaty oraz grupy branzowe wtasciwej Izby Gospodarczej.

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w trybie online: informacji na temat ewentualnej mozliwosci
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej w trybie online udziela serwis rejestracyjny wtasciwej Izby
Gospodarczej.

2. Zgtoszenie nowej lub przeniesienie istniejacej dziatalnosci gospodarczej

W zwiazku ze zgtoszeniem lub przeniesieniem (odptatnym lub nieodptatnym) dziatalnosci gospodarczej
nie pobiera sie zadnych podatkéw, sktadek ani optat. Warunkiem koniecznym jest ztozenie o$wiadczenia
o zatozeniu lub przeniesieniu dziatalnosci gospodarczej na odpowiednich formularzach (NeuF6 1 - w
przypadku zaktadania nowej dziatalnosci gospodarczej; NeuFo 3 - w przypadku przeniesienia dziatalnosci
gospodarczej). Z prosba o wystawienie oswiadczenia mozna zwrdcic sie do serwisu rejestracyjnego, grup
branzowych, cechoéw, biur regionalnych lub okregowych wtasciwej Izby Gospodarczej. Mozna tam
rowniez pobra¢ odpowiednie formularze.

3. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej
Aby zarejestrowac dziatalnosc¢ gospodarcza, potrzebne sa nastepujace dokumenty:

3.1 Jesli przedktadasz wtasne swiadectwo kwalifikacji (np. dyplom mistrzowski, itp.):

e paszport;

e zaswiadczenie o niekaralnosci wydane w kraju pochodzenia - w przypadku osob, ktore nie
mieszkaja lub mieszkaja w Austrii krocej niz piec lat;

o Swiadectwo kwalifikacji (np. dyplom mistrzowski lub inny dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe, Swiadectwa szkolne albo swiadectwa pracy) lub indywidualnie wystawione
zaswiadczenie o kwalifikacjach (wyjatek stanowi wolna dziatalno$¢ gospodarcza, tzn.
niewymagajaca udokumentowanych kwalifikacji);

e zezwolenie na osiedlenie sie lub pozwolenie na pobyt w celach zarobkowych w przypadku
obywateli panstw nienalezacych do UE.

3.2 Jesli nie przedktadasz wtasnego swiadectwa kwalifikacji, ale zatrudniasz osobe zarzadzajaca zgodnie
Z wymogami prawa o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej (zarzadzajacy musi by¢ zatrudniony
w przedsiebiorstwie w wymiarze czasu pracy minimum 20 godzin tygodniowo), musisz przedtozyc:

e paszport;

e zaswiadczenie o niekaralnosci wydane w kraju pochodzenia - w przypadku osob, ktore nie
mieszkaja lub mieszkaja w Austrii krocej niz piec lat;

e zezwolenie na osiedlenie sie - w przypadku obywateli panstw nienalezacych do UE.



Dodatkowo wymagane sa nastepujace dokumenty zarzadzajacego:

e paszport;

e zaswiadczenie o niekaralnosci wydane w kraju pochodzenia - w przypadku osob, ktore nie
mieszkaja lub mieszkaja w Austrii krocej niz piec lat;

e zaswiadczenie z Regionalnej Kasy Chorych [at. GKK - Gebietskrankenkasse] o zgtoszeniu
nawiazania stosunku pracy w wymiarze minimum 20 godzin tygodniowo;

e Swiadectwo kwalifikacji (np. dyplom mistrzowski lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe, itp.);

e oswiadczenie zarzadzajacego o swojej funkcji w przedsiebiorstwie (formularz). Ani na
rejestrujacym dziatalnos¢ gospodarcza ani na osobie zarzadzajacej nie moze ciazyc
wykluczenie z prawa do wykonywania dziatalnosci gospodarczej (na podstawie § 13 ustawy o
dziatalnosci gospodarczej).

Wraz z rejestracja dziatalnosci gospodarczej zostaje sie cztonkiem Izby Gospodarczej zobowigzanym do
uiszczania odpowiedniej sktadki cztonkowskiej. Szczegétowe informacje mozna uzyskac w Izbie
Gospodarczej wtasciwego kraju zwiazkowego.

4, Regionalna Kasa Chorych [at. GKK - Gebietskrankenkasse]

Pracodawca ma obowiazek zgtoszenia zatrudnienia pracownikow we wtasciwej Regionalnej Kasie
Chorych, zanim rozpoczna oni prace.

Jesli w firmie ma byc¢ zatrudniona osoba zarzadzajaca, fakt ten trzeba zgtosi¢ w GKK przed rejestracja
dziatalnosci gospodarczej (ze skutkiem na dzien zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej), poniewaz
urzad ds. dziatalnosci gospodarczej wymaga przedtozenia stosownego zaswiadczenia z GKK o
rozpoczeciu stosunku pracy.

5. Ubezpieczenie spoteczne dla os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego nalezy dokona¢ w pierwszym miesiacu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Mozna to zrobi¢ réwniez automatycznie, przy okazji zgtaszania dziatalnosci
gospodarczej w okregowym urzedzie administracyjnym. Urzad zajmie sie dalszymi czynnosciami,
majacymi na celu zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego.

6. Urzad skarbowy

W ciagu pierwszego miesiaca dziatalnosci nalezy zgtosic¢ rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w
urzedzie skarbowym i ztozy¢ wniosek o przydzielenie numeru identyfikacji podatkowej. Mozna tego
dokonac takze przy okazji zgtaszania dziatalnosci gospodarczej w okregowym urzedzie
administracyjnym. Urzad ten przekaze niezbedne dokumenty do urzedu skarbowego.

7. Urzad gminy / miasta

Nalezy zwrdcic¢ uwage na to, ze w przypadku takich rodzajow dziatalnosci gospodarczej, ktorych
normalnie nie wykonuje sie w lokalach czy domach mieszkalnych (np. dziatalnos¢ handlowa,
rzemieslnicza, ustugi hotelarskie i gastronomiczne) konieczne jest odpowiednie przeznaczenie
nieruchomosci w lokalnym planie zagospodarowania oraz pozwolenie na budowe (pozwolenie na
zagospodarowanie).

Jesli w firmie zatrudnia sie pracownikow, nalezy to zgtosi¢ w urzedzie gminy lub miasta (podatek
komunalny).

9 krokow do zatozenia spotki jawnej [at. OG - Offene Gesellschaft] lub komandytowej [at. KG -
Komanditgesellschaft]

1. Wszelkich informacji dotyczacych zaktadania spotki oraz aspektow finansowych i prawnych udziela
serwis rejestracyjny lub wydziaty oraz grupy branzowe wtasciwej Izby Gospodarczej.

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w trybie online: informacji na temat ewentualnej mozliwosci
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej w trybie online udziela serwis rejestracyjny wtasciwej Izby
Gospodarczej.

2. Zgtoszenie nowej lub przeniesienie istniejacej dziatalnosci gospodarczej

W zwiazku ze zgtoszeniem lub przeniesieniem (odptatnym lub nieodptatnym) dziatalnosci gospodarczej
nie pobiera sie zadnych podatkoéw, sktadek ani optat. Warunkiem koniecznym jest ztozenie oswiadczenia
o0 zatozeniu lub przeniesieniu dziatalnosci gospodarczej na odpowiednich formularzach (NeuF6 1 - w



przypadku zaktadania nowej dziatalnosci gospodarczej; NeuF6 3 - w przypadku przeniesienia dziatalnosci
gospodarczej). Z prosba o potwierdzenie oswiadczenia nalezy zwrocic sie do serwisu rejestracyjnego,
grup branzowych, cechoéw, biur regionalnych lub okregowych wtasciwej Izby Gospodarczej. Mozna tam
réwniez pobrac¢ odpowiednie formularze.

3. Umowa spotki

Spotke jawna lub komandytowa zaktada sie na podstawie umowy (miedzy co najmniej dwiema osobami),
co do ktoérej nie ma zadnych szczegblnych wymagan formalnych. Taka umowa moze zostaé zawarta
ustnie lub pisemnie. Jednak ze wzgledu na moc dowodowa zaleca sie sporzadzenie pisemnej umowy na
przyktad za posrednictwem adwokata.

4. Wniosek o wpis do rejestru handlowego
Spotka jawna lub komandytowa powstaje wraz z jej wpisem do rejestru handlowego. Wspolnicy moga
samodzielnie sformutowac wniosek o wpis do rejestru handlowego.
Jednak podpisy pod wnioskiem musza zosta¢ uwierzytelnione notarialnie lub sadowo (Bezierksgericht -
Sad Rejonowy).
Do wpisu w rejestr handlowy wymaga sie nastepujacych dokumentow:

e umowa spotki (jesli taka podpisano; nie jest to obowiazkowe, ale zalecane)

e uwierzytelnione notarialnie lub sadowo wzory podpisow wszystkich organéw upowaznionych do

reprezentacji spotki (wspolnicy odpowiadajacy osobiscie)

Nawet jesli podpisano umowe spotki, we wniosku o wpis spotki do rejestru handlowego konieczne sa
nastepujace dane:
e nazwa spotki - nie moze zawierac¢ nazwiska lub nazwy komandytariuszy, obowiazkowo nalezy
dodac oznaczenie OG (dla spotki jawnej) lub KG (dla spotki komandytowej)
kwote do jakiej odpowiadaja poszczegolni komandytariusze
siedziba spotki i adresy wtasciwe dla spotki
opis wykonywanej dziatalnosci
imiona, nazwiska, daty urodzenia i adresy wspolnikow
jesli nie wszyscy wspolnicy odpowiadajacy osobiscie sa uprawnieni do sktadania podpisow, nalezy
to zaznaczy¢ w rejestrze
regulacja dotyczaca reprezentacji spotki
e dzien wygasniecia umowy spotki
e w przypadku obywateli panstw trzecich (obywateli panstw nienalezacych do EOG) konieczne jest
réwniez pozwolenie na pobyt, a w przypadku wspolnikow odpowiadajacych osobiscie
pozwolenie na prace lub stosowne zwolnienie (ostatni wymog dotyczy rowniez obywateli
nowych panstw cztonkowskich UE z wyjatkiem Malty i Cypru)

5. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej
Podczas rejestracji dziatalnosci gospodarczej wymaga sie nastepujacych dokumentow:

e paszporty wszystkich osdb majacych znaczacy wptyw na zarzadzanie spotka (tzn. wspolnikow
odpowiadajacych osobiscie lub komandytariuszy ze specjalnymi upowaznieniami itp.);

e wypis z rejestru handlowego;

e zaswiadczenie o niekaralnosci zarzadzajacego spotka i wszystkich wspolnikow odpowiadajacych
osobiscie z ich kraju pochodzenia, jesli nie mieszkaja oni lub mieszkaja w Austrii krécej niz
piec lat;

e oswiadczenie o braku przeciwwskazan do zatozenia dziatalnosci gospodarczej ze wzgledu na
toczace sie postepowanie upadtosciowe lub wyroki w sprawach karnych (wedtug § 13 ustawy o
dziatalnosci gospodarczej), na podstawie ktorych ktorakolwiek z os6b majacych znaczacy
wplyw na zarzadzanie spotka (tzn. wspdlnicy odpowiadajacy osobiscie lub komandytariusze ze
specjalnymi upowaznieniami itp.) mogtaby podlegac¢ wytaczeniu z prawa do wykonywania
dziatalnosci gospodarczej.

Dodatkowo wymagane sa nastepujace dokumenty osoby zarzadzajacej:

e paszport;

e zaswiadczenie z Regionalnej Kasy Chorych [at. GKK - Gebietskrankenkasse] o zgtoszeniu
nawiazania stosunku pracy w wymiarze minimum 20 godzin tygodniowo (nie jest wymagane,
gdy zarzadzajacy jest wspolnikiem odpowiadajacym osobiscie);

o Swiadectwo kwalifikacji (np. dyplom mistrzowski lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe, swiadectwa szkolne albo $wiadectwa pracy) lub indywidualnie wystawione
zaswiadczenie o kwalifikacjach (wyjatek stanowi wolna dziatalnos¢ gospodarcza, tzn.
niewymagajaca udokumentowanych kwalifikacji);

e oswiadczenie zarzadzajacego o swojej funkcji w przedsiebiorstwie (formularz). Ani zarzadzajacy
ani wspolnicy odpowiadajacy osobiscie nie moga podlegac wykluczeniu z prawa do



wykonywania dziatalnosci gospodarczej (na podstawie § 13 ustawy o dziatalnosci
gospodarczej).

e Wraz z rejestracja spotka zostaje cztonkiem Izby Gospodarczej z obowigzkiem uiszczania
odpowiedniej sktadki cztonkowskiej. Szczegotowe informacje mozna uzyskac w Izbie
Gospodarczej wtasciwego kraju zwiazkowego.

6. Regionalna Kasa Chorych [at. GKK - Gebietskrankenkasse]

Pracodawca ma obowiazek zgtoszenia zatrudnienia pracownikow we wtasciwej Regionalnej Kasie
Chorych, zanim rozpoczna oni prace.

Jesli w firmie ma byc¢ zatrudniona osoba zarzadzajaca, fakt ten trzeba zgtosi¢ w GKK przed rejestracja
dziatalnosci gospodarczej (ze skutkiem na dzien zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej), poniewaz
urzad ds. dziatalnosci gospodarczej wymaga przedtozenia stosownego zaswiadczenia z GKK o
rozpoczeciu stosunku pracy.

7. Ubezpieczenie spoteczne dla osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

Wszyscy wspolnicy spotki jawnej oraz wszyscy wspolnicy spotki komandytowej odpowiadajacy osobiscie
(komplementariusze) podlegaja obowigzkowemu ubezpieczeniu spotecznemu dla os6b prowadzacych
dziatalnosc gospodarcza. Musza oni zgtosic sie w ciggu jednego miesigca w zaktadzie ubezpieczen
spotecznych dla prowadzacych dziatalnosc¢ gospodarcza. Mozna dokonaé tego rowniez automatycznie
przy okazji zgtaszania dziatalnosci gospodarczej w okregowym urzedzie administracyjnym. Urzad zajmie
sie dalszymi czynnosciami, majacymi na celu zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego.

8. Urzad skarbowy

W ciagu pierwszego miesiaca dziatalnosci gospodarczej nalezy zgtosi¢ jej rozpoczecie w urzedzie
skarbowym i ztozy¢ wniosek o przydzielenie numeru identyfikacji podatkowej dla wspolnika/wspolnikow
i spotki. Mozna tego dokonad takze przy okazji zgtaszania dziatalnosci gospodarczej w okregowym
urzedzie administracyjnym. Urzad ten przekaze niezbedne dokumenty do urzedu skarbowego.

9. Urzad gminy / miasta

Nalezy zwrdcic¢ uwage na to, ze w przypadku takich rodzajow dziatalnosci gospodarczej, ktérych
normalnie nie wykonuje sie w lokalach czy domach mieszkalnych (np. dziatalnos¢ handlowa,
rzemieslnicza, ustugi hotelarskie i gastronomiczne) konieczne jest odpowiednie przeznaczenie
nieruchomosci w lokalnym planie zagospodarowania oraz pozwolenie na budowe (pozwolenie na
zagospodarowanie).

Jesli w firmie zatrudnia sie pracownikéw, nalezy to zgtosi¢ w urzedzie gminy lub miasta (podatek
komunalny).

11 krokéw do zatozenia spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia [at. GmbH - Gesellschaft mit
beschrankter Haftung].

1. Wszelkich informacji dotyczacych zaktadania przedsiebiorstwa oraz aspektow finansowych i prawnych
udziela serwis rejestracyjny lub wydziaty oraz grupy branzowe wtasciwej Izby Gospodarczej.

Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w trybie online: informacji na temat ewentualnej mozliwosci
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej w trybie online udziela serwis rejestracyjny wtasciwej Izby
Gospodarczej.

2. Zgtoszenie nowej lub przeniesienie istniejacej dziatalnosci gospodarczej

W zwiazku ze zgtoszeniem lub przeniesieniem (odptatnym lub nieodptatnym) dziatalnosci gospodarczej
nie pobiera sie zadnych podatkow, sktadek ani optat. Warunkiem koniecznym jest ztozenie oswiadczenia
o zatozeniu lub przeniesieniu dziatalnosci gospodarczej na odpowiednich formularzach (NeuF6 1 - w
przypadku zaktadania nowej dziatalnosci gospodarczej; NeuFo 3 - w przypadku przeniesienia dziatalnosci
gospodarczej). Z prosba o potwierdzenie oswiadczenia nalezy zwrocié sie do serwisu rejestracyjnego,
grup branzowych, cechéw, biur regionalnych lub okregowych wtasciwej Izby Gospodarczej.

Mozna tam réwniez pobra¢ odpowiednie formularze.



3. Umowa spotki
Zatozyciele lub zatozyciel (spotke moze utworzy¢ takze jedna osoba) sporzadzaja umowe spétki w formie
aktu notarialnego.

4. Uchwata wspolnikow

Uchwata wspoélnikow zawiera dane dotyczace zatrudnionego (-ych) zarzadzajacego (-ych), a takze
uprawnien do reprezentacji spotki (jednoosobowa, wspolna, ew. prokura [taczna]). W uchwale mozna
ograniczy¢ mozliwos¢ odwotania osoby zarzadzajacej przez zgromadzenie wspolnikow do
najwazniejszych powodow. Odnosny protokoét ze zgromadzenia wspdlnikow mozna potwierdzi¢
notarialnie lub sporzadzi¢ samodzielnie.

Zarzadzajacy (co najmniej jedna osoba) nie musza jednak by¢ wspolnikami spotki GmbH.

5. Bankowe potwierdzenie wptaty

Na konto spotki nalezy wptaci¢ kapitat zaktadowy (minimalny kapitat zaktadowy to 35.000 euro,
wysokos¢ wptaty to przynajmniej 17.500 euro), pozostawiajac go do swobodnej dyspozycji
zarzadzajacych.

6. Wniosek o wpis do rejestru handlowego
Do wpisu w rejestr handlowy konieczne sa nastepujace uwierzytelnione dokumenty (réwniez wniosek
musi by¢ uwierzytelniony):
e umowa spotki sporzadzona przez notariusza
e uwierzytelniona uchwata wspolnikow dotyczaca powotania zarzadzajacych
(uwierzytelniona przez notariusza lub sad okregowy)
e bankowe potwierdzenie wptaty
e wzory podpisow zarzadzajacych (uwierzytelnione przez notariusza lub sad okregowy)
e zaswiadczenie z urzedu skarbowego o uregulowaniu optat i podatkow od przeniesienia wartosci
majatkowych (uiszczeniu podatku od spotek)

7. Rejestracja dziatalnosci gospodarczej
Podczas rejestracji dziatalnosci gospodarczej wymaga sie nastepujacych dokumentow:

e paszporty wszystkich osob majacych znaczacy wptyw na zarzadzanie spotka (tzn. zarzadzajacych;
wspolnikow wiekszosciowych, wspolnikow mniejszosciowych, ale posiadajacych szczegdlne
prawa do wspotdecydowania lub zarzadzania itp.);

e wypis z rejestru handlowego;

zaswiadczenie o niekaralnosci zarzadzajacych i wszystkich wspdlnikow o znaczacym wptywie na
zarzadzanie spotka z ich kraju pochodzenia, jesli nie mieszkaja oni lub mieszkajg w Austrii
krécej niz piec lat;

e oswiadczenie o braku przeciwwskazan do zatozenia dziatalnosci gospodarczej dla osob majacych
znaczny wptyw na zarzadzanie spotka (tzn. zarzadzajacy, wspolnicy z wiekszosciowi,
wspolnicy mniejszosciowi, posiadajacy szczegolne prawa do wspotdecydowania lub
zarzadzania itp.)

Dodatkowo wymagane sa nastepujace dokumenty zarzadzajacych, zatrudnionych zgodnie z wymogami
prawa o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej:

e paszport;

e zaswiadczenie z Regionalnej Kasy Chorych [at. GKK - Gebietskrankenkasse] o zgtoszeniu
nawiazania stosunku pracy w wymiarze minimum 20 godzin tygodniowo (niewymagane, gdy
w/w zarzadzajacy jest rownoczesnie prezesem ustanawianym zgodnie z wymogami prawa
handlowego);

o S$wiadectwo kwalifikacji (np. dyplom mistrzowski lub dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe, swiadectwa szkolne albo $wiadectwa pracy) lub indywidualnie wystawione
zaswiadczenie o kwalifikacjach (wyjatek stanowi wolna dziatalnos¢ gospodarcza, tzn.
niewymagajaca udokumentowanych kwalifikacji);

e oSwiadczenie zarzadzajacego o swojej funkcji w przedsiebiorstwie (formularz). Ani na
zarzadzajacych zatrudnianych zgodnie z wymogami prawa o prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej (dyrektorzy) ani na zarzadzajacych ustanawianych zgodnie z wymogami prawa
handlowego (prezesi) ani na wspdlnikach wiekszosciowych nie moze cigzy¢ zakaz
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (na podstawie § 13 ustawy o dziatalnosci
gospodarczej).

e Wraz z rejestracjq spotka zostaje cztonkiem Izby Gospodarczej z obowiazkiem uiszczania
odpowiedniej sktadki cztonkowskiej. Szczegotowe informacje mozna uzyskaé w Izbie
Gospodarczej wtasciwego kraju zwiazkowego.



8. Regionalna Kasa Chorych [at. GKK - Gebietskrankenkasse]

Pracodawca ma obowiazek zgtoszenia zatrudnienia pracownikow we wtasciwej Regionalnej Kasie
Chorych, zanim rozpoczna oni prace. Jesli w firmie ma byc zatrudniona osoba zarzadzajaca, fakt ten
trzeba zgtosi¢ w GKK przed rejestracja dziatalnosci gospodarczej (ze skutkiem na dzien zarejestrowania
dziatalnosci gospodarczej), poniewaz urzad ds. dziatalnosci gospodarczej wymaga przedtozenia
stosownego zaswiadczenia z GKK o rozpoczeciu stosunku pracy.

9. Ubezpieczenie spoteczne dla 0s6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza

W ciagu pierwszego miesiaca dziatalnosci spotki trzeba zgtosi¢ zarzadzajacych w zaktadzie ubezpieczen
spotecznych dla prowadzacych dziatalnosc¢ gospodarcza, o ile nie zostali jeszcze ubezpieczeni w ramach
ogolnego ubezpieczenia spotecznego ASVG (jest ono znacznie drozsze niz ubezpieczenie dla
prowadzacych dziatalnosc gospodarcza GSVG). Mozna dokonad tego rowniez automatycznie przy okazji
zgtaszania dziatalnosci gospodarczej w okregowym urzedzie administracyjnym. Urzad zajmie sie
dalszymi czynnosciami, majacymi na celu zgtoszenie do ubezpieczenia spotecznego.

10. Urzad skarbowy

W ciagu pierwszego miesiaca dziatalnosci gospodarczej nalezy zgtosi¢ jej rozpoczecie w urzedzie
skarbowym i ztozy¢ wniosek o przydzielenie numeru identyfikacji podatkowej dla wspolnika/wspolnikéw
i spotki. Mozna tego dokonac takze przy okazji zgtaszania dziatalnosci gospodarczej w okregowym
urzedzie administracyjnym. Urzad ten przekaze niezbedne dokumenty do urzedu skarbowego.

11. Urzad gminy / miasta

Nalezy zwrdcic¢ uwage na to, ze w przypadku takich rodzajow dziatalnosci gospodarczej, ktorych
normalnie nie wykonuje sie w lokalach czy domach mieszkalnych (np. dziatalnos¢ handlowa,
rzemieslnicza, ustugi hotelarskie i gastronomiczne) konieczne jest odpowiednie przeznaczenie
nieruchomosci w lokalnym planie zagospodarowania oraz pozwolenie na budowe (pozwolenie na
zagospodarowanie).

Jesli w firmie zatrudnia sie pracownikow, nalezy to zgtosi¢ w urzedzie gminy lub miasta (podatek
komunalny).



GLOSARIUSZ ZAKLADANIE PRZEDSIEBIORSTW

Poswiadczenie zameldowania [Anmeldebescheinigung]: Obywatele EOG/UE (Europejskiego Obszaru
Gospodarczego/Unii Europejskiej), ktorzy przebywaja w Austrii dtuzej niz 3 miesiace, musza uzyskac
poswiadczenie zameldowania, jezeli chca korzysta¢ z prawa do swobodnego przenoszenia sie. Organem
wystawiajacym takie swiadectwo jest urzad do spraw cudzoziemcow lub urzad podlegty rzadowi danego
kraju zwiazkowego (wtasciwos¢ miejscowa zalezy od miejsca zamieszkania).

Stosunek pracy [Arbeitsverhaltnis]: Stosunek pracy mozna nawigzac bedac pracownikiem fizycznym
(np. czynnosci wykonywane recznie) lub pracownikiem umystowym (np. czynnosci handlowe

- praca biurowa). Pracobiorca jest zwigzany zaktadowym czasem pracy, podanym miejscem pracy

i nakazami. Zatrudniajac pracobiorcow nalezy przestrzegad regulacji ustawowych i postanowien umow
zbiorowych.

Tytut pobytu / Zezwolenie na osiedlenie sie i wykonywanie zawodu
[Aufenthaltstitel/Niederlassungsbewilligung]: Dokument taki nie jest wymagany od obywateli panstw
nalezacych do EOG/UE - w tym przypadku urzad do spraw cudzoziemcow okregowego urzedu
administracyjnego lub urzad podlegty rzadowi danego kraju zwiazkowego wystawia tylko poswiadczenie
zameldowania.

Zatrudnianie cudzoziemcow [Auslanderbeschaftigung]: Zagraniczni pracobiorcy posiadajacy
obywatelstwo panstwa, ktore przystapito do UE z dniem 01.05.2004 lub po tej dacie, moga by¢
zatrudniani w austriackim przedsiebiorstwie wytacznie po przedtozeniu wtasciwego zezwolenia zgodnie
Z ustawa o zatrudnianiu cudzoziemcow.

Swiadectwo kwalifikacji / Indywidualne kwalifikacje [Befahigungsnachweis / Individuelle
Befahigung]: Do wykonywania okreslonych rodzajow samodzielnej dziatalnosci [np. stolarz, hotelarstwo
i gastronomia, piekarz, elektrotechnika, itd.) zgodnie z przepisami wymagane jest swiadectwo
kwalifikacji. Warunki sa okreslone w rozporzadzeniu. Jezeli warunki nie sa catkowicie spetnione (np.
wyksztatcenie za granicg), mozna ubiegac sie w urzedzie ds. dziatalnosci gospodarczej o wydanie
$wiadectwa o indywidualnych kwalifikacjach.

Zezwolenie na urzadzenia zaktadowe [Betriebsanlagengenehmigung]: Zezwolenie na urzadzenia
zaktadowe jest wymagane w przypadku wielu rodzajow dziatalnosci gospodarczej (np. warsztat, hotel,
plac sktadowy, lokal, w ktdrym prowadzona jest sprzedaz). Wtasciwym organem jest urzad ds.
dziatalnosci gospodarczej (okregowy urzad administracyjny lub magistrat) wtasciwy dla danej
lokalizacji.

Ksiegowos¢ / Rachunek przychodoéw i rozchodow [Buchhaltung / Einnahmen-Ausgaben-Rechnung]:
Przedsiebiorca ma obowiazek gromadzi¢ dowody ksiegowe i prowadzi¢ ewidencje. W przypadku obrotow
w wysokosci do 400 000 € nalezy z reguty prowadzi¢ rachunek przychodoéw i rozchodow (mozliwosc¢
ryczattowania wydatkow zwiagzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej). Nalezy prowadzic¢
rejestr przychodow i rozchoddw, ksiazke wchodzacych towardw, ewidencje srodkow trwatych
(obejmujaca np. komputer, wyposazenie pomieszczen stuzbowych, itd.) oraz ksiazke odbytych jazd.

Podatek dochodowy od oséb fizycznych [Einkommensteuer]: Podatek dochodowy od osob fizycznych
oblicza sie od wygospodarowanego zysku w oparciu o niezbedne rodzaje ewidencji (np. rachunek
przychoddw i rozchoddw). Stawka podatkowa wynosi od 0% do 50%.

Przedsiebiorstwo jednoosobowe [Einzelunternehmen]: Przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowa
dziatalnosc gospodarcza odpowiada swoim majatkiem prywatnym za zobowiazania przedsiebiorstwa.
Dlatego takze zysk przystuguje wytacznie przedsiebiorcy prowadzacemu jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza.

Urzad skarbowy [Finanzamt]: Urzedem skarbowym jest urzad, w ktorym nalezy realizowac wszystkie
sprawy podatkowe (np. podatek obrotowy, podatek dochodowy od o0s6b fizycznych, podatek dochodowy
od oséb prawnych [w przypadku spotki z 0.0.], dodatkowe koszty ptacowe pracownikéw).

Rejestr handlowy [Firmenbuch]: Rejestr handlowy jest urzedem, w ktorym musza by¢ wpisywane
wszystkie spotki (spotki osobowe - jawne i komandytowe - i spotki kapitatowe, np. spoétki z 0.0.). Od
stycznia 2007 do rejestru handlowego mozna wpisywac takze przedsiebiorstwa jednoosobowe.

Nazwa firmy [Firmenname]: Nazwa firmy jest zawsze nazwa przedsigbiorstwa wpisana w rejestrze
handlowym. Nie moze ona wprowadzac w btad. Nazwa ta musi byc stosowana na wszystkich
dokumentach firmowych (papier listowy, formularze rachunkow i zlecen, itd.).



Subwencje / Ustawa o subwencjonowaniu zaktadania nowych firm [Forderungen / Neufog]:
Subwencjonowanie zaktadania nowych firm: dzieki ustawie o subwencjonowaniu tworzenia nowych firm
zatozyciel przedsiebiorstwa w okreslonych warunkach nie musi uiszcza¢ niektorych podatkow i optat.

W razie pytan na temat innych rodzajow subwencji, np. subwencji inwestycyjnych, subwencji na
ksztatcenie i doksztatcanie itd., nalezy zwrocic sie do wtasciwej izby gospodarczej (izby gospodarczej
kraju zwiazkowego, w ktdrym zostanie zatozone przedsiebiorstwo).

Osoba zatrudniona / zatrudnienie za nieznaczne wynagrodzenie [Geringfiigig
Beschaftigter/Beschaftigung]: Jest to zatrudnienie, ktore wprawdzie podlega prawu pracy (np. ptaca
minimalna na podstawie umow zbiorowych, ptatnosci specjalne, kontynuacja wyptaty wynagrodzenia
w czasie choroby, itd.), lecz w przypadku ktérego wysokosc¢ wyptacanego wynagrodzenia miesiecznego
nie moze przekraczyc¢ okreslonej w przepisach prawa ubezpieczen spotecznych granicy nieznacznego
wynagrodzenia w wysokosci 349,01 € brutto miesiecznie (2008).

Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia (sp. z 0.0.) [Gesellschaft mit beschrankter Haftung
(GmbH)]: Spotka z o.0. jest spotka kapitatowa. Minimalna wysokos¢ kapitatu zaktadowego wynosi
35.000 €, minimalny wktad gotowkowy wynosi 17.500 €. Umowa spotki z 0.0. musi zostac zawarta przy
udziale notariusza. Spotka powstaje z chwilg wpisania do rejestru handlowego. Jezeli spotka chce
prowadzi¢ dziatalnosc¢ gospodarcza, musi ona uzyskac zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, ktore jest wystawiane na spotke z 0.0. Konieczne jest ustanowienie zarzadzajacego
spotka zgodnie z wymogami prawa o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

Rodzaje dziatalnosci gospodarczej [Gewerbearten]:

Wolna dziatalnos$¢ gospodarcza [Freie Gewerbe]: Do wykonywania wolnej dziatalnosci gospodarczej nie
jest konieczne posiadanie swiadectwa kwalifikacji (wyksztatcenie, egzamin, itd.). Nalezy jednak spetnic
pewne ogoblne warunki (ukonczony 18 rok zycia, obywatelstwo panstwa nalezacego do EOG/UE,
niekaralnos¢, odpowiedni tytut pobytu w przypadku obywateli obcego panstwa). Dziatalnos¢ mozna
wykonywac¢ od momentu zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.

Reglamentowanwa dziatalnos¢ gospodarcza [Reglementierte Gewerbe]: Do wykonywania
reglamentowanej dziatalnosci gospodarczej konieczne jest przedtozenie swiadectwa kwalifikacji. (Patrz
takze punkt ,,Swiadectwo kwalifikacji“.)

Urzad ds. dziatalnosci gospodarczej [Gewerbebehorde]: Urzad ds. dziatalnosci gospodarczej jest
urzedem wtasciwym do prowadzenia wszystkich spraw w zakresie prawa o prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej, rejestrowania dziatalnosci gospodarczej, indywidualnych kwalifikacji itd.

Urzedami ds. dziatalnosci gospodarczej sa okregowe urzedy administracyjne (w okregach danego kraju
zwiazkowego) lub magistraty (w miastach).

Zarzadzajacy ustanawiany zgodnie z wymogami prawa o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
[Gewerberechtlicher Geschaftsfiihrer]: Zarzadzajacy ustanawiany zgodnie z wymogami prawa

o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej odpowiada wobec przedsiebiorcy za merytorycznie nienaganne
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej. W stosunku do urzedu ds. dziatalnosci gospodarczej jest on
odpowiedzialny za przestrzeganie przepiséw prawa o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, miedzy
innymi za godziny otwarcia i oznaczanie towaru cena. Natozong na niego kare administracyjna (w
przypadku dopuszczenia sie wystepku) ponosi sam zarzadzajacy.

Zarzadzajacy ustanawiany zgodnie z wymogami prawa handlowego [Handelsrechtlicher
Geschaftsfiihrer]: Zarzadzajacymi ustanawianymi zgodnie z wymogami prawa handlowego sa organy
uprawnione do prowadzenia i reprezentowania spotki z 0.0. Zarzadzajacy prowadza wewnetrzne sprawy
spotki i reprezentuja spotke na zewnatrz. W przypadku spotek kapitatowych na zarzadzajacych spotka
moga zosta¢ powotane rowniez osoby, ktore nie sa wspolnikami (np. pracownicy). Zarzadzajacymi moga
zostaé rowniez wspolnicy. Zarzadzajacymi moga by¢ wytacznie osoby fizyczne. Zarzadzajacy nie musza
posiadac specjalnych kwalifikacji.

Regulacja w sprawie matych przedsigbiorstw [Kleinunternehmerregelung]: Jezeli roczne obroty
wynosza mniej niz 30.000 € bez podatku obrotowego, wowczas przedsiebiorstwo, ktore spetnia
okreslone warunki, jest zwolnione z obowiazku uiszczania podatku obrotowego. W takim przypadku
przedsiebiorstwo nie moze jednak odlicza¢ podatku obrotowego wliczonego w rachunki dostawcow
(podatek obrotowy zawarty w kwocie wydatkow).

Spotka komandytowa [Kommanditgesellschaft (KG)]: Spotka komandytowa sktada sie przynajmniej

z dwoch wspolnikow. Jeden wspolnik odpowiada osobiscie (komplementariusz), a jeden wspolnik
odpowiada do wysokosci wniesionego wktadu pienieznego (komandytariusz). Umowa spoétki nie musi
miec¢ okreslonej formy. Do zawarcia umowy spotki nie jest konieczny notariusz. Spotka musi by¢ wpisana
w rejestrze handlowym.



Podatek dochodowy od oséb prawnych [Korperschaftsteuer]: Podatek dochodowy od os6b prawnych
jest podatkiem dochodowym od spotek kapitatowych. Jego stawka jest jednolita i wynosi 25% od zysku
bilansowego.

Sad kraju zwiazkowego / Sad handlowy / Sad rejestrowy [Landesgericht / Handelsgericht /
Firmenbuchgericht]: Organ, ktdry jest wtasciwy do dokonywania wpisow w rejestrze handlowym.

Zaswiadczenie o zameldowaniu [Meldezettel]: Urzad meldunkowy wystawia zaswiadczenie o
zameldowaniu w celu potwierdzenia miejsca zamieszkania.

Podstawa minimalnej sktadki na ubezpieczenie spoteczne [Mindestbeitragsgrundlage
Sozialversicherung]: Sktadki na ubezpieczenie spoteczne sa zalezne od wyniku ekonomicznego zaktadu
(obroty po odliczeniu wydatkow na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej). W przypadku zaktadania
nowych firm, dla osob, ktore jeszcze nigdy samodzielnie nie podlegaty obowigzkowemu ubezpieczeniu
spotecznemu lub nie byty objete obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (wraz ze sktadkami na ubezpieczenie zdrowotne i emerytalne) minimalna
podstawa sktadki ubezpieczeniowej wynosi 537,78 € miesiecznie (2008). Od tej kwoty nalicza sie 15,75%
na ubezpieczenie emerytalne, 7,65% na ubezpieczenie zdrowotne i 1,53 % na odprawy zgodnie z nowa
koncepcja ustawy o odprawach. tacznie z ryczattowa sktadka na ubezpieczenie od nieszczesliwych
wypadkow (€ 91,80) daje to w sumie kwote w wysokosci 1.700,64 €. Jezeli wyliczony zysk przekracza te
minimalng podstawe naliczenia sktadki, wysokos¢ sktadek zostaje zweryfikowana.

Pracownik [Mitarbeiter]: Przedsiebiorstwo moze zatrudnia¢ pracownikow. Zgtoszenie tych pracownikow
do lokalnej kasy chorych musi nastapi¢ w dniu rozpoczecia pracy. Pracobiorcow nalezy takze zgtosic

w urzedzie skarbowym. W wielu dziedzinach dziatalnosci gospodarczej stosunek pracy i wynagrodzenia
sq uregulowane w umowie zbiorowej.

Wolnos¢ osiedlania sie i wolno$¢ Swiadczenia ustug [Niederlassungs- und Dienstleistungsfreiheit]:
Wolnos¢ osiedlania sie umozliwia zatozenie przedsiebiorstwa lub spotki oraz prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w kazdym panstwie nalezacym do EOG/UE. Wolnos¢ swiadczenia ustug pozwala na
wykonywanie na terenie Austrii prac realizowanych w ramach dziatalnosci gospodarczej, ktore zostaty
zamowione w kraju ojczystym. W tym celu nalezy jednak uzyskac swiadectwo kwalifikacji zgodne z
przepisami obowigzujacymi w Austrii/zgodne z regulacjami UE.

Spotka jawna [Offene Gesellschaft (OG)]: Spotka jawna jest spotka osobowa posiadajaca przynajmniej
dwach osobiscie odpowiadajacych wspdlnikow. Umowa spotki nie musi mie¢ okreslonej formy. Do jej
sporzadzenia nie jest konieczny notariusz. Spotka musi by¢ wpisana do rejestru handlowego.

Rachunek [Rechnung]: Cechy rachunku to: nazwa i adres przedsiebiorstwa swiadczacego ustuge

i odbiorcy, ilos¢ i nazwa wykonanej ustugi, okres realizacji dostawy lub ustugi, wynagrodzenie, podatek
obrotowy i stawka podatku obrotowego, data wystawienia rachunku, kolejny numer rachunku, wtasny
numer identyfikacji podatku obrotowego (UID). W przypadku rachunkéw, ktorych taczna kwota
przekracza wartosc 10.000 € (netto + podatek obrotowy), nalezy takze podac¢ numer identyfikacji
podatku obrotowego odbiorcy ustugi.

Formy prawne [Rechtsformen]: Przedsiebiorstwo jednoosobowe, spotka jawna (0OG), spotka
komandytowa (KG), spotka z 0.0. (GmbH), itd.

Paszport [Reisepass]: Dowdd tozsamosci w przypadku zaktadania przedsiebiorstwa (rejestrowania
dziatalnosci gospodarczej).

Ubezpieczenie spoteczne [Sozialversicherung]: Osoba prowadzaca dziatalnosc¢ gospodarcza jest objeta
obowiazkowym ubezpieczeniem spotecznym dla dziatalnosci gospodarczej (ubezpieczenie zdrowotne

i emerytalne, ubezpieczenie od nieszczesliwych wypadkéow, odprawa zgodnie z nowa koncepcja ustawy
o odprawach). Wysokosc i obliczanie sktadek patrz punkt ,,Podstawa minimalnej sktadki na
ubezpieczenie spoteczne“.

Lokalizacja [Standort]: Kazde zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej dotyczy jednej
lokalizacji. W przypadku tych rodzajow dziatalnosci gospodarczej, ktore nie sa praca o charakterze
czysto biurowym, patrz punkt ,,Zezwolenie na urzadzenia zaktadowe*“.

Doradca podatkowy / Ksiegowy [Steuerberater / Buchhalter]: Doradcy podatkowi lub ksiegowi
pomagaja w prowadzeniu ewidencji i zatatwianiu wszystkich spraw zwiazanych z podatkami, np.
deklaracje podatku dochodowego od oséb fizycznych, wczesniejsze zgtoszenie podatku obrotowego,
deklaracje podatku obrotowego, ksiegowosc itd.

Podatki [Steuern]: np. podatek dochodowy od oséb fizycznych, podatek obrotowy, podatek dochodowy
od oséb fizycznych, podatek od wynagrodzenia, itd.



Zaswiadczenie o niekaralnosci [Strafregisterbescheinigung]: W przypadku zaktadania przedsiebiorstwa
nalezy we wtasciwym urzedzie ds. dziatalnosci gospodarczej przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.
Nie moze ono by¢ starsze niz 3 miesigce i musi by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Ttumaczenie zagranicznych dokumentéw [Ubersetzung der ausléndischen Dokumente]: W celu
przedtozenia we wtasciwych urzedach dokumentéw (np. zagranicznych swiadectw wyksztatcenia

i Swiadectw praktyki, swiadectwa z rejestru karnego, itd.) konieczne sa ttumaczenia sporzadzone przez
ttumacza przysiegtego.

Podatek obrotowy [Umsatzsteuer]: Podatek obrotowy, nazywany takze podatkiem od wartosci
dodanej, jest z reguty sciagany za wszystkie dostawy i ustugi zrealizowane przez przedsiebiorstwo

w kraju. W wiekszosci przypadkéow podatek obrotowy wynosi 20% od wynagrodzenia netto. Oprocz tego
istnieje jeszcze obnizona stawka podatkowa (10%), np. dla artykutow spozywczych i ksigzek.

Miejsce zamieszkania [Wohnsitz]: W celu zarejestrowania dziatalnosci przedsigbiorcy prowadzacego
jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza konieczne jest miejsce zamieszkania w Austrii. Nie musi to byc
gtowne miejsce zamieszkania (wystarczy dodatkowe miejsce zamieszkania).

Niniejszy informator jest rezultatem wspotpracy wszystkich izb gospodarczych. W razie pytan nalezy zwrdcic sie do izby gospodarczej wtasciwej dla danego
kraju zwiazkowego.

Wieden, tel.: (01) 51450-0, Dolna Austria, tel.: (02742) 851-0, Gorna Austria, tel.: 05 90 909-0, Burgenland, tel.: 05 90 907-0, Styria, tel.: (0316) 601-406,
Karyntia, tel.: 05 90 904-0, Salzburg, tel.: (0662) 8888-0, Tyrol, tel.: 05 90 905-0, Vorarlberg, tel.: (05522) 305-0

Uwaga! Niniejsza informacja jest takze dostepna w internecie na stronie: www.gruenderservice.at

Serwis dla Zatozycieli przy Izbach Gospodarczych Austrii. Wszelkiego rodzaju przedruk, powielanie i rozpowszechnianie jest dopuszczalne wytacznie za

wyrazna zgoda Izb Gospodarczych Austrii. Mimo starannego opracowania nie udziela sie gwarancji za zawartos¢ merytoryczna i wyklucza sie
odpowiedzialno$¢ cywilng autora lub Izb Gospodarczych Austrii.
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